
กลไกการกำกับติดตามการยืมพัสดุประเภทใชค้งรูป 

 

 

กรณีได้รับคืน พัสดุตรวจสอบสภาพพัสดุที่
นำมาคืน ว่ามีชุดเสียหายหรือไม่ หากเกิด
ชำรุดเสียหาย ให้ผู้ยืมจัดการซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิม  

ให้ส่งคืนพัสดุภายใน 7 วัน นับแต่วันครบ
กำหนดตามแนวทางเก่ียวกับการยืมพัสดุ 

 

กรณีเกินกำหนด 7 วัน พัสดุจะติดตามทวง
ถามผู้ยืม พร้อมแจ้งให้หัวหน้ากลุ่มงานทราบ 

 

กรณีติดตามทวงถามแล้ว ยังไม่ได้รับพัสดุคืน 
หัวหน้ากลุ่มงานจะแจ้งให้ผู้บริหารทราบ โดย
จะแจ้งให้ผู้ยืมทำบันทึกข้อความชี้แจงเหตุผล
ต่อไป 

หัวหน้าหน่วยงานจะติดตามไปยังหน่วยงานที่
ผู้ยืมปฏิบัติงาน 


